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REGULAMENTO DE COMPRASE CONTRATACC)ES DA AGENCIA DE INOVACZ\O E TECNOLOGIA

DE JOAO PESSOA — INOVATEC

Documento aprovado pelo Conselho de Administracdo em sua __ Reunido Ordindria,

realizada em 2 de junho de 2025

CAPITULO | — DISPOSICOES GERAIS

Secao | — Objetivos e Principios
Art. 12 Este Regulamento estabelece as normas gerais para a aquisicao de bens, contratacao
de servicos e obras realizadas pela Agéncia de Inovacdo Tecnoldgica de Jodo Pessoa
(INOVATEC-JP), com o objetivo de assegurar a eficiéncia, economicidade, transparéncia e

conformidade com os principios constitucionais da administracdo publica, nos termos da Lei

Municipal n2 14.821/2023 e do Estatuto Social da INOVATEC-JP.

Paragrafo Unico. A INOVATEC-JP, em razdo de sua natureza de servi¢o social autbnomo de
direito privado, observard este Regulamento nas contrata¢des e compras realizadas com
emprego de recursos provenientes do Poder Publico, salvo disposicdes especificas previstas

em lei ou regulamento préprio, quando sua aplicacao poderd ocorrer subsidiariamente.

Art. 22 Na aplicacdo deste Regulamento serdo observados os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, isonomia, seguranca
juridica, razoabilidade, proporcionalidade, competitividade e desenvolvimento sustentavel,

com énfase em:

I. Impessoalidade: garantir tratamento ison6mico aos fornecedores, sem
favorecimentos ou discriminacodes;

Il. Moralidade: assegurar a probidade e a boa-fé em todos os atos da contratagao;

lll. Economicidade: Selecionar a proposta que ofereca o melhor custo-beneficio,

considerando a qualidade e a adequagao ao objeto.
Art. 32 Na3o se subordinam a este Regulamento:

I. ContratacbGes com recursos proprios ou com recursos decorrentes da Despesa
Operacional Administrativa, para fins administrativos internos;
Il. Compras ou contrata¢des de pequeno valor, até RS 10.000,00 (dez mil reais), que
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VI.

poderdo ser realizadas por pagamento imediato, dispensada a formalizagao de
contrato, mas exigida autorizacdo do Diretor-Presidente e comprovagdo

documental de gastos;

Selecdo de empregados e bolsistas;

Contratagdo de servigos financeiros;

Aquisicdo de passagens para viagens institucionais;

Operagdes referentes a transferéncia de tecnologia e exploragdo de direitos

sobre propriedade intelectual protegida;

CAPITULO Il - DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS E CONTRATAGOES

Secao | — Planejamento

Art. 42 As contratacbes serdao precedidas de planejamento, com base nos principios de

eficiéncia e economicidade, com observancia de consideracdes técnicas, mercadoldgicas e de

gestdo que podem interferir na compra ou contratagao, incluindo, sempre que possivel:

VI.

Identificagdo da necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico, justificada pelo setor

demandante ou Plano de Trabalho respectivo;
Definigdo do objeto por meio de Especificagdao Técnica ou Termo de Referéncia;
Estimativa de custos com base em cota¢des prévias no mercado;

Descrigao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a

manutencao e a assisténcia técnica, quando for o caso;
Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratagao, quando cabivel;

Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o

atendimento da necessidade a que se destina.

Art. 52 O valor previamente estimado da contratagao devera ser compativel com os valores

praticados pelo mercado e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial

economia de escala e as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Art. 62 No caso de contratagao que envolva o fornecimento de bens e servigos, a INOVATEC-

JP podera, desde que formalmente justificado:
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I. indicar uma ou mais marcas ou modelos, nas seguintes hipdteses:
a) Em decorréncia da necessidade de padronizagdo do objeto;

b) Em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com

plataformas e padrdes adotados pela INOVATEC-JP;

¢) Quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de
um fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do

contrato;

d) Quando a descricdo do objeto a ser contratado puder ser mais bem
compreendida pela identificagdo de determinada marca ou

determinado modelo aptos a servir apenas como referéncia.

II. Exigir amostra ou prova de conceito do bem, desde que previsto no instrumento

de selecdo;

lll. Vedar a contratacdo de marca ou produto, quando restar comprovado que
produtos adquiridos e utilizados anteriormente pela Administragdo Publica ou
pela INOVATEC-JP nao atendem a requisitos indispensdveis ao pleno

adimplemento da obrigagao contratual;

IV. Solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que
assegure a execug¢ao do contrato, no caso de participante revendedor ou

distribuidor.

§12 O edital podera exigir, como condicdao de aceitabilidade da proposta, certificagdo de
qualidade do produto por instituicao credenciada pelo Conselho Nacional de Metrologia,

Normalizacdo e Qualidade Industrial (Conmetro).

Art. 72 Quando houver a possibilidade de compra ou de locacdo de bens, a indicacdo da

alternativa mais vantajosa deverd considerar os custos e os beneficios de cada opcao.

Art. 82 Desde que justificado, o orcamento estimado da contratagdao poderd ter carater
sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do detalhamento dos quantitativos e das demais
informacdes necessdrias para a elaboragdo das propostas. Nesse caso, o sigilo ndo prevalecera

para os érgaos de controle e fiscalizagdo relacionados ao respectivo contrato ou convénio.
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Secao Il — Modalidades de Selegao de Fornecedores

Art. 92 A selegdo de fornecedores para aquisicao de bens, obras e servigos sera realizada de

acordo com as seguintes modalidades e valores:

I. Contratagdo Direta: aquisicdo de bens, obras e servicos comuns entre RS
10.000,01 até RS 100.000,00;

Il. Cotagdo Simples: aquisicdio de bens, obras e servicos comuns entre RS
100.000,01 e RS 350.000,00;

Ill. Selegdo Publica: aquisicdo de bens, obras e servicos comuns acima de RS
350.000,01 ou quando a complexidade do objeto justificar, mediante justificativa
do setor demandante;

IV. Contratagao de Servigos Técnicos Especializados;

V. Concurso.
Art. 10. Os valores mencionados no art. 92 serdo corrigidos em janeiro de cada ano, de forma

automatica, considerando a variacdo positiva inflacionaria acumulada no ano anterior, pelo

indice IPCA-E ou por indice que venha a substitui-lo.

Secao lll - Contratacao Direta

Art. 11. A Contratacdo Direta serd realizada mediante solicitacdo formal do setor
demandante, acompanhada dos elementos indicados no art. 42 deste Regulamento e de

autorizacao do Diretor-Presidente ou de quem este delegar.

Pardgrafo Unico. As compras diretas serdo registradas em sistema préprio de prestacdo de

contas, com emissdo de nota fiscal atestada por funciondrio designado.

Secao IV — Cotagao Simples

Art. 12. A Cotacdo Simples sera realizada mediante solicitacdo formal do setor demandante,

acompanhada dos elementos indicados no art. 42 deste Regulamento e de, no minimo:

I. Solicitacao de, no minimo, trés cotacdes de fornecedores, os quais deverdo estar
previamente cadastrados perante a INOVATEC-JP em relagdo a obras e servigos,

sendo dispensado o cadastro para o fornecimento de bens.

Il. Analise comparativa das propostas, considerando o menor prego ou a melhor
combinagao de custo-beneficio;
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[1l. Justificativa documentada da escolha do fornecedor.

Art. 13. Aescolha do fornecedor serd homologada pelo Diretor-Presidente ou por quem este

delegar, com publicacdo do resultado no portal da INOVATEC-JP.
Secdo V — Selecao Publica

Art. 14. A Selegao Publica sera realizada mediante solicitagdo formal do setor demandante,

acompanhada dos elementos indicados no art. 42 deste Regulamento.
Art. 15. Publicagdo de edital no portal da INOVATEC-JP, contendo, no minimo:
I. A descrigdo do objeto e respectivas formas de entrega;

Il. Requisitos de apresentacdo e envio da proposta e respectiva documentacao,
com prazo, contado do dia de publicagao do edital, de:

a) Até 15 (quinze) dias corridos para o fornecimento de obras e servicos;
b) Até 5 (cinco) dias corridos para o fornecimento de bens;
lll. Forma de impugnacdo do edital, com prazo de 3 (trés) dias corridos a partir da
data de sua publicacdo, sem efeito suspensivo;
IV. Requisitos de habilitacdo dos proponentes;
V. Critérios de julgamento das propostas;
VI. Condigbes contratuais, incluindo prazo de vigéncia e execucao do objeto;

VII. Forma de apresentagdo e envio de recursos em face do resultado da Selegao

Publica;
Art. 16. O julgamento das propostas sera realizado de acordo com os seguintes critérios:
I. Menor preco;
Il. Maior desconto;
lll. Técnica e Preco;
IV. Maior retorno econdémico.

§12 O julgamento por menor prego ou maior desconto e, quando couber, por técnica e prego
considerara o menor dispéndio para a consecugdo da finalidade pretendida pela contratagao,
atendidos os parametros minimos de qualidade definidos no edital, podendo ser
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considerados, dentre outros, os seguintes critérios classificatdrios para a selecdo da proposta

mais vantajosa:

l. a conformidade, inovacao, escalabilidade e viabilidade técnica das propostas;
1. os custos indiretos, relacionados com as despesas de manutencdo, utilizacao,
reposi¢ao, depreciagdo e impacto ambiental do objeto da Selegdao Publica, entre

outros fatores vinculados ao seu ciclo de vida.

§22. O julgamento por maior desconto tera como referéncia o prego global fixado no edital de

Selecdo Publica e o desconto sera estendido aos eventuais termos aditivos.

Art. 17. O julgamento por melhor técnica e preco considerard a maior pontuacdo obtida a
partir da ponderagao, segundo fatores objetivos previstos no edital, das notas atribuidas aos

aspectos de técnica e de preco da proposta.

Art. 18. O julgamento por maior retorno econdmico, utilizado exclusivamente para a
celebracdo de contrato de eficiéncia, considerard a maior economia para a consecucao do
objeto, e a remuneracao devera ser fixada em percentual que incidird de forma proporcional

a economia efetivamente obtida na execugdo do contrato.

§12 O edital de licitacdo deverd prever parametros objetivos de mensuracdo da economia
gerada com a execuc¢ao do contrato, que servira de base de calculo para a remuneracao devida

ao contratado.

§292 Para efeito de julgamento da proposta, o retorno econémico sera o resultado da
economia que se estima gerar com a execug¢ao da proposta de trabalho, deduzida a proposta

de prego.
§32 Nos casos em que ndo for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:

I. a diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida serd
descontada da remuneracdo do contratado;

Il. seadiferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior
ao limite maximo estabelecido no contrato, o contratado sujeitar-se-3, ainda, a

outras sangdes cabiveis.

Art. 19. Aandlise das propostas sera realizada por Comissdo de Selecdo, composta por 3 (trés)
membros indicados pelo Diretor-Presidente;
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Art. 20. O resultado da Selegdo Publica sera publicado no portal da INOVATEC-JP, apds

homologacgao pelo Diretor-Presidente.

Art. 21. A realizagao de Selegao Publica ndao obriga a INOVATEC-JP a adquirir ou contratar o
objeto do respectivo processo, ndo cabendo, nesse caso, indenizagao por perdas e danos aos

participantes.
Secdo VI — Contratagao de Servigos Técnicos Especializados

Art. 22. Consideram-se servigos técnicos especializados, de natureza predominantemente

intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacao:
I. Estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;
Il. Estudos, planejamentos, e projetos de inovacdo tecnolégica;
Ill. Pareceres, pericias e avaliacbes em geral;
IV. Consultorias, assessorias juridicas ou de gestao;
V. Auditorias financeiras ou tributarias;
VI. Fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;
VII. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;
VIIl. Treinamento e capacitagao de pessoal;
IX. Desenvolvimento de solugdes tecnoldgicas;

X. Controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de
obras e do meio ambiente e de demais servigos de engenharia que se enquadrem

no disposto neste artigo.

Paragrafo unico. A contratacdo de servigos técnicos especializados podera ser direta,
independentemente do valor, desde que justificada a notdria especializagao, com base em

experiéncia e qualificacdo do fornecedor.
Secao VII — Concurso

Art. 23. O processo de selecdo de fornecedores na modalidade Concurso observara as regras
e condicdes previstas em edital, que indicard, ao menos:
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V.

A qualificagdo exigida dos participantes;
As diretrizes e formas de apresentacdo do trabalho;
As condigdes de realizagao;

O prémio ou a remuneracdo a ser concedida ao vencedor.

Paragrafo unico. O Concurso podera prever o fornecimento do Projeto Conceitual e o

vencedor deverd ceder a INOVATEC-JP todos os direitos patrimoniais relativos ao projeto, para

sua execucdo conforme juizo de conveniéncia e oportunidade da INOVATEC-JP, bem como

autorizando expressamente sua livre alteragao.

Secao VIl - Dispensa de Selecao

Art. 24. A selecdo de fornecedores podera ser dispensada nas seguintes hipdteses:

Em caso de emergéncia, pela urgéncia de atendimento de situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade, integridade ou a seguranga
de pessoas, obras, servicos essenciais, equipamentos ou de outros bens da
INOVATEC-JP, e somente para aquisicdo dos bens e servigos necessarios ao
atendimento da situagdao emergencial, observados os valores praticados pelo

mercado;

Fornecedor exclusivo, caracterizado quando existirem razdes de natureza
comercial, legal ou contratual que demonstrem que determinado fornecedor é o

Unico capaz de prover os bens ou servigos;

Contratagdo de servigos técnicos especializados, conforme definido no art. 22

deste Regulamento, com profissionais ou empresas de notoria especializagao;

Para contratagao que mantenha todas as condigdes definidas no procedimento
de Cotacdo Simples ou de Selegdo Publica realizados hd menos de 1 (um) ano,

caso ocorra alguma das seguintes situagdes:

a) Nao tenha surgido proponentes interessados na Selegao Publica ou ndo
havia numero suficiente de fornecedores cadastrados nos termos deste

Regulamento para a Cotagao Simples;

b) Nao tenham sido apresentadas propostas validas;
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c) Aspropostas apresentadas tenham consignado pregos manifestamente
superiores aos praticados no mercado ou incompativeis com os valores

de mercado;

V. Em caso de contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em

consequéncia de rescisao contratual, desde que:

a) atendida a ordem de classificacdo de selecdo de fornecedores realizada

ha menos de 1 (um) ano, mantidas as condi¢des da proposta original; e

b) seja atendida a proposta vencedora, permitida, no entendo, a

adequacdo monetaria de preco ndo superior a 10% (dez por cento);

VI. Aquisicdo ou locagdao de imodvel cujas caracteristicas de instalagcdes e de

localizagdo tornem necessaria sua escolha.

VIl. Compras ou contrata¢des de pequeno valor, até RS 10.000,00 (dez mil reais), nos

termos do art. 39, I, deste Regulamento.

VIIl. Nos demais casos em que, quando cabiveis, seria inexigivel ou dispensada a
licitagdo para a Administragdo Publica, consoante disposto nas alineas do inciso

IV da Lei 14.133/2021.

Art. 25. As dispensas deverdo ser comprovadas ou justificadas por meio de documento

proprio e aprovadas pelo Diretor-Presidente ou por quem este delegar.
CAPITULO 11l - DOS CONTRATOS

Art. 26. A contratagdo firmada com base neste Regulamento estabelecera, com clareza e
precisdo, as condi¢cOes para sua execucdo, os direitos e as obrigacdes das partes, em
conformidade com os termos do edital ou do instrumento que |he deu origem e os da proposta

vencedora, devendo conter, no minimo:

I. ldentificacdo das partes e descricao do objeto;

I. Forma de execuc¢do ou fornecimento;
lll. Prego, condi¢cdes de pagamento e, quando cabivel, critérios de reajuste;
IV. Prazos de execuc¢do, entrega e recebimento;

V. Direitos e responsabilidades das partes, incluindo penalidades por
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descumprimento;

VI. Casos de extingdo e mecanismos de altera¢do contratual;
VIl. Mecanismos de resolugdo de controvérsias, preferencialmente por meios
consensuais;
VIIl. Vinculacdo ao contrato de gestao ou convénio, quando aplicavel.
IX.  Realizar prestacao de contas dos recursos utilizados, conforme normas internas

da INOVATEC-JP, assegurando a transparéncia e o controle das despesas.

Art. 27. A duracgdo dos contratos ndo excederd o prazo de vigéncia do contrato de gestdo ou

convénio respectivo.

Paragrafo unico. A prorrogacdo de contratos serd admitida quando demonstrada
a vantajosidade econOmica, respeitando o equilibrio econémico-financeiro e o prazo

maximo previsto no caput deste artigo.

Art. 28. Os contratos firmados com base neste Regulamento poderdao ser alterados par
a acréscimo ou reducdo de até 1/3 (um terco) do valor inicial atualizado do contrato, medi
ante termo aditivo celebrado de comum acordo entre as partes, desde que ndo c

onfigure a descaracterizacao do objeto original de contratacao.

Paragrafo Unico. Exce¢des ao disposto no caput deste artigo poderdo ser autorizadas pelo

Diretor-Presidente, mediante justificativa fundamentada na vantajosidade econ6mica.

Art. 29. Na hipdtese de o vencedor do processo de sele¢cdo de fornecedores ndo assinar o
Contrato no prazo estabelecido, é facultado a INOVATEC-JP eleger como vencedor
o fornecedor remanescente, na ordem de classificacdo, ou cancelar o processo de seleca

o de fornecedor.

Art. 30. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vici

os, defeitos ou incorregdes resultantes de sua execu¢dao ou de materiais nela empregados.

Art. 31. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a INOVATEC-JP,
Administracdo Publica, ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem

reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pelo contratante.

Art. 32. Somente o contratado serd responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais e comerciais resultantes da execugao do contrato.
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§ 12 Ainadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
nao transferird a Administracdo ou a INOVATEC-JP a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo poderd onerar o objeto do contrato nem restringir a regularizacao e o uso das obras e das

edificagdes, inclusive perante o registro de imdveis.

Art. 33. Oinstrumento de contrato podera ser substituido por outro instrumento habil, como
notas fiscais, autorizacdo de compra ou ordem de execucdo de servico, entre outros, nas

seguintes hipoteses:

I. Compras ou contratagbes de pequeno valor, até RS 10.000,00 (dez mil reais), nos

termos do art. 39, I, deste Regulamento;

II. Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos ou de prestacao
de servicos de pronto pagamento, assim entendidos aqueles de valor nao
superior a RS 25.000,00 (vinte e cinco mil reais), dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente

de seu valor.

CAPITULO IV - DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Presidente, com base nos principios

deste Regulamento e do Estatuto Social.

Art. 35. O Diretor-Presidente podera aprovar procedimentos internos para a aplicacdo do

presente Regulamento.

Art. 36. Este Regulamento entre em vigor na data da sua publicacdo, aprovado pelo Conselho

de Administracdo, revogando disposi¢cdes em contrario.

Jodo Pessoa, 2 de junho de 2025

EDVALDO VASCONCELOS VIEIRA ROCHA FILHO
Diretor Presidente da INOVATEC-JP
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